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1 PIENHANKINTAOHJEEN SOVELTAMISALA

T&ta ohjetta sovelletaan Pohjois-Savon hyvinvointialueen arvoltaan vahaisissa hankinnoissa,
eli pienhankinnoissa. Pienhankintojen raja Pohjois-Savon hyvinvointialueella on 10.000 euroa
(hankinnan arvioitu arvonlisdveroton arvo). Pienhankinnat ulottuvat ylarajaltaan kansallisen
kynnysarvoon asti.

Pienhankintoihin ei lueta yksittdista pienhankintarajan alittavaa laitehankintaa, josta on
hyvinvointialueella voimassa oleva sopimus tai puitejarjestely. Esimerkiksi yksittdinen
infuusioautomaatti jaa alle pienhankintarajan, mutta niistd hyvinvointialueen laajuisesti tehty
paatos ja sopimus ylittdvat sen, jonka vuoksi hankintaa ei lueta pienhankinnaksi.

Laki julkisista hankinnoista ja kdyttdoikeussopimuksista (1397/2016), jaljempana hankintalaki,
ei koske pienhankintoja. EU:n ja hallintolain mukaiset tasapuolisuuden ja syrjimattomyyden
periaatteet kuitenkin koskevat myds pienhankintoja ja velvoittavat lahtokohtaisesti
kilpailuttamaan myos hankintalain ulkopuolelle jaavat hankinnat.

Kansalliset kynnysarvot alittavat hankinnat ovat pienhankintoja. Kansalliset kynnysarvot
1.1.2022 alkaen ovat:

e Tavarat ja palvelut 60 000 euroa

e Sosiaali- ja terveyspalvelut (Liite E kohdat 1-4) 400 000 euroa

e  Muut erityiset palvelut (Liite E kohdat 5-15) 300 000 euroa

e Rakennusurakat 150 000 euroa

e Kayttooikeussopimukset 500 000 euroa

2 PIENHANKINNOISSA NOUDATETTAVAT PERIAATTEET

Arvoltaan vahaisia hankintoja lukuun ottamatta pienhankinnatkin tulee paasaantoisesti
kilpailuttaa ja markkinoilla olemassa oleva kilpailu tulee hyddyntaa mahdollisuuksien
mukaan. Pienhankinnat voidaan kilpailuttaa hankintalainsdadadantoa kevyemmilla ja
joustavammilla menettelyilla.

My®6s hyvinvointialueen pienhankinnoissa noudatetaan hyvinvointialueen strategiaa,
palvelustrategiaa ja hankinnan strategisia linjauksia, jotka on tarkemmin avattu
hyvinvointialueen IMS jarjestelmassa.

Hankintamenettelyn tulee olla lapinakyvaa ja tarjoajia on kohdeltava yhdenvertaisesti.
Kaytetyn hankintamenettelyn eri vaiheet dokumentoidaan asianmukaisesti myos pienhan-
kintoja tehtdessa. Hankinnat tulee toteuttaa mahdollisimman suunnitelmallisesti ja talou-
dellisesti seka tarkoituksenmukaisina kokonaisuuksina.

Pienhankintoihin ei sovelleta hankintalakia, mutta niissa tulee noudattaa julkisten hankin-
tojen perusperiaatteita; tasapuolisuus, avoimuus, syrjimattémyys, suhteellisuus,

Tasapuolisuus
Tasapuolisuuden periaate edellyttad, ettd tarjoajia kohdellaan tasapuolisesti jokaisessa
hankintaprosessin vaiheessa

Avoimuus
Avoimuuden periaatteella tarkoitetaan hankintamenettelyn riittavaa lapinakyvyytta seka
riittavan tiedon antamista tarjoajille. Avoimuusperiaate edellyttda, etta tarjoajilla on samat



tiedot saatavilla tarjouskilpailusta ja ettd vertailuperusteet on ilmoitettu etukateen tarjous-
pyynnossa. Avoimuusperiaate edellyttdd myos, etta tarjouspyynnon tiedot ovat riittavan
selkeitd ja tasmallisia. Mikali tarjouspyynto on epaselvd, se usein johtaa keskenaan vertai-
lukelvottomiin tarjouksiin.

Syrjimattomyys
Syrjimattéomyyden periaatteella on tarkoitus varmistaa, etta tarjoajilla on tasapuoliset
mahdollisuudet osallistua tarjouskilpailuihin ja etta tarjoajia kohdellaan yhdenvertaisesti.

Suhteellisuus

Suhteellisuusperiaate edellyttda, ettd hankinnan vaatimukset ovat oikeassa suhteessa han-
kinnan paamaaran kanssa. Vaatimukset eivat saa ylittda sitd, mikd on tarpeen tavoitteen
tayttymisen saavuttamiseksi. Liian tiukoilla vaatimuksilla ei saa perusteettomasti sulkea tar-
joajaa kilpailun ulkopuolelle.

3 PIENHANKINNAN TOTEUTTAMINEN

Cloudia -pienhankintajarjestelma
Pohjois-Savon Hyvinvointialueella on kdytossa Cloudia Pienhankinta — jarjestelma.
Pienhankinnat tulee kilpailuttaa pienhankintajarjestelma Cloudiassa

www.kilpailutus.cloudia.fi . Cloudia tukiportaali sisaltaa jarjestelman kayttdohjeet kaikkiin
hankintamenettelyn osa-alueisiin.

Pienhankintapalvelu.fi (www.pienhankintapalvelu.fi) on portaali, johon tavaran/palvelun
toimittajat voivat rekisteroitya jattdakseen tarjouksensa.

Hankinnan arvon laskeminen
Hankinnan ennakoitua arvoa laskettaessa perusteena on kdytettava suurinta maksettavaa
kokonaiskorvausta, siis myos optiot ja kaikki muut mahdolliset maksettavat korvaukset on
huomioitava laskettaessa hankinnan arvoa. Ellei hankinnan arvoa ole mahdollista maarittaa

tarkasti pyritdaan aina kaytettavissa olevan tiedon perusteella arvioimaan suurin mahdollinen
hankinnan kokonaisarvo ja kaytetdan sita.

Toistaiseksi voimassa olevien hankintojen tarkastelujakso on nelja vuotta. Puitejarjestelyt
saavat maksimissaan olla voimassa nelja vuotta.

Hankinnan arvoa laskettaessa kdytetdan aina arvonlisdverottomia hintoja.

Markkinakartoitus

Hyva markkinatuntemus on keskeinen osa hyvan hankinnan tekemista. Hinta- ja/tai tuote-
tiedustelun tekeminen on aina suositeltavaa, mikali nama eivat ole jo tiedossa.

Markkinakartoitusta voi tehda monella tavalla; puhelimitse, sdhkopostilla ja erilaisissa
tapaamisissa. My6s muiden hankintayksikdiden kilpailutusten tietoja voidaan hyddyntaa.

Alustavaa kilpailutusmateriaalia, kuten tarjouspyynto, palvelunkuvaus tai sopimusluonnos


http://www.kilpailutus.cloudia.fi/

voidaan lahettaa potentiaalisille tarjoajille kommentoitavaksi. Tarkoituksena on silloin
yleensa selvittdaa hankinnan sisallon vaatimusten selkeys ja ymmarrettavyys, jotta
kilpailutuksessa saadaan vertailukelpoisia tarjouksia. Tarjoajilta on mahdollista saada
ehdotuksia hankinnan kohteen méaarittelysta ja tietoa kustannuksista.

Markkinakartoitus ja siihen liittyva vuoropuhelu on erotettava selkeasti kilpailutuksesta ja se
ajoitetaan selvasti ennen hankintailmoituksen tekemista tai tarjouspyynndn julkaisua.

Markkinakartoitus ja -vuoropuhelu eivat saa johtaa kilpailun vaaristymiseen eivatka
syrjimattémyyden ja avoimuuden periaatteiden vastaiseen menettelyyn.

Kilpailuttaminen
Arvoltaan vahaisissa hankinnoissa (alle 10.000 euroa) tilaajan tulee varmistaa ettd osto pe-
rustuu markkinatietoisuuteen olemassa olevasta tarjonnasta ja vallitsevasta hintatasosta.

Tarjouspyynnén sisdlté

Pienhankinnat kilpailutetaan tarkoituksenmukaisella tavalla. Tarjouspyynto tulee laatia
mahdollisimman selkeasti ja riittavan yksityiskohtaisesti, etta tarjoajat voivat sen perusteel-
la antaa keskenaan vertailukelpoisia tarjouksia. Tarjouspyynndssa tulee mainita tarjoajalle
asetetut soveltuvuusvaatimukset, tuotteelle/palvelulle asetut vaatimukset sekd muut mah-
dolliset ehdot, tarjouksen valintaperuste ja vertailuperusteet sekd muut keskeiset hankin-

nan ehdot kuten toimitusaika ja takuuehdot.

Tarjouspyynnossa ilmoitetaan myos tarvittaessa mahdollisuudesta esittaa lisakysymyksia,
mikali hankinnan luonne sita vaatii.

Tarjousajan kesto

Tarjouksen tekemiselle tulee varata kohtuullinen ja riittdva aika (esim. 1-2 viikkoa) ottaen
huomioon hankinnan kohteen laatu ja laajuus.

Tarjouspyynnén ldhettdminen
Kilpailutus tehdaan julkaisemalla tarjouspyynto avoimena Cloudia Pienhankinta -
jarjestelmadssa. Vaihtoehtoisesti tarjouspyynto lahetetdan jarjestelman kautta vahintaan
kolmelle mahdolliselle, tunnetulle tarjoajalle.

Tarjousten kdsittely
Tarjoukset avataan ja ne tulee vertailla niilla kriteereilld, jotka tarjouspyynnossa on ilmoi-
tettu. Vaatimusten asettamisessa huomioidaan suhteellisuuden periaate.

4 HANKINTAPAATOS

Yli 10.000 euron hankinnoista tulee tehda hankintapaatos (viranhaltijapaatos) asianhallinta-
jarjestelmassa toimivaltaisen viranhaltijan toimesta.

Paatoksesta tulee ilmets;
e kilpailutusmenettely; miten kilpailutus on tehty, ketka ovat jattaneet tarjouksen



e tdyttivatko tarjoajat yrityksen soveltuvuudelle asetetut vaatimukset
e tdyttivatko tarjoukset tarjoukselle asetetut vaatimukset

e perusteet, miksi joku tarjoaja on suljettu pois

e valintaperuste ja tarjousten vertailu

e muutoksenhakuohjeet

Hankintapaatés muutoksenhakuohjeineen ldhetetdan tiedoksi kaikille tarjouksen jattaneille.

Hankintoja koskevissa paatoksissa on myos pienhankintojen kohdalla tarkeaa erottaa
hankintapaatokset erillisista hallintopaatoksista, jotka yleensa koskevat hankinnan toi-
meenpanoa, rahoitusta tai hinnanmuutoksia. Nama eivat ole valituskelpoisia paatoksia ja sen
vuoksi ne kirjataan asianhallintajarjestelmaan muutoksenhakukiellolla.

5 HANKINTASOPIMUS TAI -TILAUS

Hankinnasta tehdaan vahintaan kirjallinen tilaus. Hankintasopimuksen tekeminen on
suositeltavaa tehda myos pienhankinnoissa, varsinkin pitempiaikaisissa sopimuksissa
seka laajempia sopimusehtoja edellyttavissa sopimuksissa. Mikali hankinnan kohde
sisaltda henkilotietojen kasittelya tehddan sopimus aina.

Tilaajavastuulain edellyttama selvitysvelvollisuus tulee huomioida seka soveltuvuusvaati-
musten edellyttamat todistukset ennen sopimuksen tai tilauksen tekemista.

6 HANKINTA-ASIAKIRJOJEN JULKISUUS JA ARKISTOINTI

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999) sdatelee Hankinta-asiakirjojen julki-
suutta. Lain mukaan viranomaisen antama tarjouspyynto liiteasiakirjoineen tulee julkiseksi,
kun se on allekirjoitettu tai muulla tavalla varmennettu. Asianosaisella on oikeus saada tieto
hankintapaatoksen tekemisen jalkeen muiden tarjoajien tarjouksista. Asianosaisella ei
kuitenkaan ole oikeutta muiden tarjoajien salassapidettaviin tietoihin, kuten liike- tai
ammattisalaisuuksiin.

Hankintapaatos tulee julkiseksi paatoksen allekirjoittamisella. Sopimuksen
allekirjoittamisen jdlkeen asiakirjat tulevat kaikille julkisiksi (ns. yleisojulkisuus) salassa
pidettavia tietoja lukuun ottamatta.

Hankinta-asiakirjat liitteineen sdilytetdan Cloudia - jarjestelmdssa. Vain paakayttajalla on
oikeus poistaa asiakirjoja jarjestelméasta ottaen huomioon maaraykset tietojen
sdilyttamisesta. Arkistoinnissa otetaan huomioon mita hyvinvointialueen
arkistonmuodostuksesta ja hallinnasta maarataan niiden arkistointitavasta ja -ajasta.

7 MUUTOKSENHAKU
Kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa sovelletaan hallintolain (434/2003) ja

hyvinvointialuelain (611/2021) mukaisia hankintaoikaisuun liittyvia maarayksia
muutoksenhaun osalta. Paatoksia ei voi saattaa markkinaoikeuden tutkittavaksi.



